
 
 

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, 
RICERCA E ISTITUTI CULTURALI 

 

 

 

Fondo giovani per la Cultura  
 

Istruzioni per l’iscrizione al portale 
 

  



2 
 

PROCEDURA DI ISCRIZIONE 

Il primo passo da compiere per accreditarsi sul portale (https://procedimenti.beniculturali.it/giovani/) consiste nel completare 
la procedura di registrazione, facendo click sul link indicato dalla freccia rossa. 

 

https://procedimenti.beniculturali.it/giovani/
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Inserire tutte le informazioni richieste dal sistema nelle 3 schede “Dati Richiedente”, “Residenza” e “Consenso”; 

al termine fare click su Invia; se le informazioni sono state inserite correttamente, compare la maschera seguente:  
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A questo punto l’utente riceverà una comunicazione tramite posta elettronica (all’indirizzo mail indicato nella scheda “Dati 
Richiedente”) contenente un link con la richiesta di attivazione; dopo aver eseguito l’accesso al link comparirà il seguente 
messaggio:  
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Dopo l’inserimento e la conferma della password compare il seguente messaggio: 
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PROCEDURA DI ACCESSO 

Con le credenziali, l’utente può effettuare l’accesso:  

 
come richiesto dal sistema, completare i dati di individuazione del richiedente (schede “Dati anagrafici richiedente”, 
“identificazione richiedente”, “Residenza”, “Dichiarazioni”) come mostrato nella schermata successiva 
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Nell’ultima scheda, dopo aver inserito tutti i dati richiesti, salvare le informazioni. 
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A questo punto selezionare il link “Compila e invia le domande” per partecipare alla selezione. 
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Scegliere dalla lista l’istituto presso cui presentare la domanda di partecipazione e fare click sul pulsante “Aggiungi”; 
successivamente selezionare il comando “Modifica” per accedere alla compilazione. 
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SEDI - PROGETTI 

 

Scegliere la sede presso cui svolgere il tirocinio. Successivamente saranno visualizzati i progetti previsti nella sede 
selezionata.  
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Nella lista “Sedi – Progetti Formativi” le sedi sono visualizzate in ordine di preferenza. Nell’eventualità che si voglia 
cambiare la preferenza per una o più sedi, selezionare la sede dalla lista e fare click sul pulsante “Elimina”.  
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TITOLI DI STUDIO 

 

Dopo aver scelto le sedi di preferenza per il tirocinio è obbligatorio inserire il titolo di studio. Una volta inserito, il titolo 
di studio può essere modificato o eliminato selezionandolo dalla lista e facendo click sul tasto “Modifica” e/o “Elimina”. Lo 
stesso procedimento vale anche per la gestione di “Altri Titoli”, “Tirocini” e “Pubblicazioni”. 

Facendo click sul pulsante “Aggiungi” compare la finestra visualizzata successivamente: 
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Selezionare il titolo di studio, inserire la data di conseguimento e la votazione. 
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Allegare l’autodichiarazione per ogni titolo di studio. 

PRESTARE ATTENZIONE: fare click sul pulsante “Scegli file” e successivamente fare click sul pulsante “Allega” per 
aggiungere il documento alla domanda. Gli allegati obbligatori sono segnalati da un asterisco. 

PRESTARE ATTENZIONE: la dimensione massima di ogni allegato, esclusivamente in formato PDF JPG JPEG è di 2 
MB. Lo spazio libero per ogni sezione è di 50 MB. 
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Facendo click sul tasto “Ok”, si attiva il processo di invio della domanda. L’utente può comunque inserire gli altri titoli, 
tirocini e/o pubblicazioni selezionando le rispettive schede. 
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ALTRI TITOLI 

 

 

Fare click su “Aggiungi” ed inserire la descrizione del titolo, la data di conseguimento e la votazione. Quindi inserire 
l’autodichiarazione. La gestione per modificare e/o cancellare è la stessa di quella indicata per la scheda “Titoli di studio”. 
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TIROCINI 

 

 
Fare click su “Aggiungi” ed inserire una breve descrizione del tirocinio ed il periodo di svolgimento. Quindi inserire 
l’autodichiarazione. La gestione per modificare e/o cancellare è la stessa di quella indicata per la scheda “Titoli di studio”. 
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PUBBLICAZIONI 

 

 
Fare click su “Aggiungi” ed inserire una breve descrizione. Quindi inserire l’autodichiarazione. La gestione per modificare 
e/o cancellare è la stessa di quella indicata per la scheda “Titoli di studio”. 
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INVIO DELLA DOMANDA 

 

Prima di generare i documenti definitivi, l’utente può scaricare un’anteprima della domanda per controllare l’esattezza dei 
dati inseriti. 

ATTENZIONE: l’anteprima della domanda è una bozza e NON PUÒ ESSERE INVIATA. 

In seguito, facendo click sul pulsante “Genera documenti definitivi” compare la finestra successiva. 
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Da questa finestra è possibile scaricare la domanda, firmarla e successivamente allegarla per l’invio insieme al 
documento di identità. Se non si possiede la firma digitale, stampare la domanda, firmarla (a penna), effettuare la 
scansione del documento e allegarlo nella sezione “Domanda firmata”. 

Nella sezione “Fotocopia leggibile del documento d’identità del sottoscrittore” allegare anche il documento di identità. 

Facendo click su “Confermare l’invio della domanda “, si effettua l’invio.  
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Successivamente, è possibile accedere per visualizzare la domanda inviata selezionando il comando “Visualizza”. 

 


