AMMINISTRARE IL PATRIMONIO

Percorso formativo sui temi amministrativo-contabili, articolato in 8 moduli
formativi e 2 giornate laboratoriali, riservate al personale MiC.

Attivita laboratoriale

LA PROCEDURA DI SPESA

a cura di Alessandra Alessandrini (MiC) e Felicita lacopucci (MiC)

Durata: 4 ore
Crediti di formazione continua (CFC): 4

In diretta: 05/10/2022 dalle 9.30 alle 13.30
On demand: dal 10/10/2022 al 09/12/2022

’ Descrizione degli argomenti del modulo

APPROFONDIMENTO PRATICO DI CONTABILITA FINANZIARIA SULL'USO DI SICOGE,
CON PARTICOLARE RIFERIMENTO Al TEMI DEL:

BILANCIO (BREVI CENNI ALLE FUNZIONALITA RELATIVE ALLA FORMAZIONE E ALLA GESTIONE DEL BILANCIO)

CRONOPROGRAMMA

GESTIONE (PER CAPITOLO/PG, PER IMPEGNO, PER PNI DI SPESA PRIMARIA,
PER PNI DI SPESA DELEGATA)

STAMPE (PIANO FINANZIARIO DEI PAGAMENTI)

PIANIFICAZIONE FINANZIARIA

IMPEGNO: DI SPESA PRIMARIA / DI SPESA DELEGATA

REGISTRAZIONE DECRETO

GESTIONE DECRETO

GESTIONE FASCICOLO

INTERROGAZIONI (INTERROGAZIONE DECRETO E IMPEGNI PER CAPITOLO)
STAMPE (MONITORAGGIO COMPETENZA/CASSA)

SCAI (CICLO ACQUISTI - CONTRATTI E ORDINI)

ORDINI DI PAGARE (SU IMPEGNO E AD 1/C)
EMISSIONE OP

GESTIONE CAMICIA
ASSOCIAZIONE/OP/PDC/DOCUMENTO CONTABILE
GESTIONE FASCICOLO

PREPARAZIONE ALLA FIRMA

INTERROGAZIONI

ORDINI DI ACCREDITAMENTO

(EMISSIONE OA, GESTIONE CAMICIA, GESTIONE FASCICOLO, RETTIFICA RIPARTIZIONE DELL'IPE,
DECRETI DI RIDUZIONE, INTERROGAZIONI)

CODIFICA (RETE DEL FUNZIONARIO DELEGATO)

BREVI CENNI SULL'EMISSIONE DEL SOP

BREVI CENNI SULLE FUNZIONALITA DI CONTABILITA ECONOMICA-PATRIMONIALE



g biografie relatrici

Alessandra Alessandrini

Dipendente MiC presso la
Direzione generale Bilancio. Ha
maturato esperienza nell'ambi-
to del settore contabile con
particolare riferimento alla
gestione finanziaria delle risor-
se derivanti dalla riconduzione
delle contabilita speciali alla
gestione ordinaria, ha curato le
attivita relative all'avvio della
fatturazione elettronica, ha
curato la transizione degli
uffici centrali e periferici in
occasione delle recenti riorga-
nizzazioni del MIC. Effettua le
attivita di focal point per la
gestione delle abilitazioni e
dell'assistenza degli applicativi
Sicoge e INIT, svolge attivita
relative alla contabilita econo-
mica-analitica e al controllo di
gestione, e ecorendiconto,
bilancio di genere e controllo
strategico.

Felicita lacopucci

Dipendente del MIC in servizio
presso la Direzione generale
Archivi. Ha maturato esperienza
ultraventennale nell'ambito del
settore contabile, con particola-
re riferimento alla programma-
zione e al bilancio, al cronopro-
gramma dei pagamenti, alle
spese di funzionamento della
Direzione Generale e degli
Istituti periferici afferenti, alla
contabilita economica-analitica
e alle verifiche dei rendiconti
RTS. E referente Init, SICOGE e
della Contabilita Economica-A-
nalitica del MIC - Direzione
Generale Archivi.

EDUCAZIONE,
RICERCAE
ISTITUTI CULTURALI

DIREZIONE GENERALE



